職務経歴書

2023年8月18日現在

氏名：ワーク太郎
■職務経歴概要

株式会社BBBBBBにて、○年間戸建て注文住宅、集合住宅の積算業務に従事してきました。株式会社AAAAAAでは、主に公共施設、福祉施設、マンション等の積算業務を担当いたしました。設計図をもとにした数量計算書・設計書の作成も経験しております。
■得意とする経験・分野・スキル

· 戸建て注文住宅、集合住宅、公共施設、福祉施設での積算業務

· AutoCADを使用した積算用設計図の作成
· 使用ソフト(Illustrator、Photoshop、Dreamweaver、WordPress、MicrosoftOffice)
■会社履歴

	期間
	会社名

	20XX年XX月～現在
	株式会社AAAAAAA

	20XX年XX月～20XX年XX月
	株式会社BBBBBBB


■職務経歴詳細

株式会社AAAAAAA　　20XX年XX月～現在

事業内容：建築設計・施工管理
従業員数：○○○名

資本金：○○○万円
	期間
	物件・工事名
	業務内容
	用途・規模・構造

	20XX年XX月

～

現在
	○○市福祉施設
(埼玉県○○市)
	・内装積算業務
・得意先の見積業務

・仕上げ工事に係る数量拾い出し業務
・明細書作成業務
	福祉施設
SRC造2階建

○○○○平米

	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	特別養護老人ホーム
(東京都○○区)
	・内装積算業務

・得意先の見積業務

・仕上げ工事に係る数量拾い出し業務

・明細書作成業務
	老人ホーム
SRC造3階建
〇〇〇〇平米



株式会社BBBBBBB　　20XX年XX月～20XX年XX月

事業内容：注文住宅、マンション、集合住宅の設計・施工管理 
従業員数：○○○名

資本金：○○○万円
	期間
	物件・工事名
	業務内容
	用途・規模・構造

	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	注文住宅
(東京都○○区)
	・概算見積（基礎・平面・立体図面で簡易見積）

・契約見積（全構造図・平面断面図・電気図から見積）

・個別契約見積（外構解体工事、インテリア工事等）

・詳細見積（○回打ち合わせ実施）
	戸建て注文住宅
SRC造3階建

○○○○平米
〇〇千万円



	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	注文住宅
(埼玉県○○市)
	・概算見積（基礎・平面・立体図面で簡易見積）

・契約見積（全構造図・平面断面図・電気図から見積）

・個別契約見積（外構解体工事、インテリア工事等）

・詳細見積（○回打ち合わせ実施）
	戸建て注文住宅
RC造2階建

○○○○平米
〇〇千万円


	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	○○マンション

(千葉県○○市)

	・概算見積（基礎・平面・立体図面で簡易見積）

・契約見積（全構造図・平面断面図・電気図から見積）

・個別契約見積（外構解体工事）

・詳細見積（○回打ち合わせ実施）

・明細書作成業務
	マンション
SRC造15階建

○○○○平米
〇〇千万円



	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	注文住宅
(神奈川県○○市)
	・概算見積（基礎・平面・立体図面で簡易見積）

・契約見積（全構造図・平面断面図から見積）

・個別契約見積（インテリア工事）

・詳細見積（○回打ち合わせ実施）
・明細書作成業務
	戸建て注文住宅
RC造地上2階地下1階建

○○○○平米
〇〇千万円


	20XX年XX月

～

20XX年XX月
	集合住宅
(埼玉県○○市)
	・概算見積（基礎・平面・立体図面で簡易見積）

・契約見積（全構造図から見積）

・詳細見積（○回打ち合わせ実施）

・明細書作成業務
	集合住宅
SRC造6階建

○○○○平米
〇〇千万円




■資格

・20XX年　○月　普通自動車第一種免許　取得
・20XX年　○月　建築積算士補　取得

・20XX年　○月　二級建築士　取得

■自己PR

仕事の精密さ
積算、図面チェックの仕事をする中で、スピードと正確さを意識して業務に取り組んでまいりました。ミスを防ぐため自分なりにマニュアルを作成し、より効率の良い方法へと更新しながら精度を上げていきました。問題点や改善点が見つかった場合には、すぐに担当者へ共有し、密にコミュニケーションをとることを心がけてまいりました。
コミュニケーション能力

社内だけでなく、得意先や顧客対応など業務上多くの方とコミュニケーションを図ってまいりました。チームで仕事をする際には、円滑に業務を遂行できるよう〇〇に注力しました。顧客対応では、〇〇を意識した対応を心がけ、双方が納得できる見積作成に尽力してまいりました。
是非、面談の機会をいただければと思います。何卒よろしくお願い申し上げます。
